Приложение №1 к постановлению 
администрации Канского района
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ
 КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ КАНСКОГО РАЙОНА
I. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Канского района регламентирует порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования для детей дошкольного возраста (далее — Положение).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, Красноярского края, а также правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Канский район.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении:
1.3.1. Будущие воспитанники — дети в возрасте до 7 лет, зарегистрированные в едином электронном реестре Автоматизированной информационной системы «Прием заявлений в учреждения дошкольного образования» (далее — АИС ДОУ) для получения места в ДОУ.
1.3.2. Заявитель (законный представитель) — родитель, усыновитель, опекун ребенка в возрасте до 7 лет.
1.3.3. Электронный реестр заявлений на получение постоянных мест в учреждениях (далее - электронный реестр) - единый реестр детей, зарегистрированных по месту жительства на территории Канского района, включенных в АИС ДОУ.
1.3.4. Электронный журнал будущих воспитанников — модуль в АИС ДОУ, автоматически отображающий в электронном виде очередность ребенка в приоритетном учреждении на территории Канского района, из указанных желаемых учреждений.
1.3.5. Автоматизированное комплектование - процесс зачисления будущих воспитанников по заданному алгоритму программы.
1.3.6. Ручное комплектование - процесс зачисления будущих воспитанников по заданному алгоритму программы с участием специалиста.
II. Регистрация будущих воспитанников в электронном реестре.
2.1.   Для регистрации будущих воспитанников в электронном реестре заявитель (законный представитель) заполняет заявление (Приложение № 1):
самостоятельно на портале государственных и муниципальных услуг' с использованием сети Интернет;
самостоятельно на региональном портале gosuslugi.krskstate.ru;
в офисе структурного подразделения Краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (КГБУ «МФЦ») по адресу: Красноярский край, г. Канск мкр. Северный, 34;
в МКУ «Управление образования администрации Канского района» (далее Управление образования).
2.2. Регистрация будущих воспитанников в электронном реестре для определения в ДОУ и выдача направлений осуществляется на основании следующих документов:
1) заявления заявителя (законного представителя) о постановке ребенка на учет для определения в ДОУ;
2) документа, удостоверяющего личность заявителя (законного представителя);
3) свидетельства о рождении ребёнка;
Дополнительно заявитель (законный представитель) имеет право на предоставление следующих документов:
1) документа, подтверждающего право на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОУ.
2.3. Регистрация заявлений о постановке будущего воспитанника на учет для определения в ДОУ в Управлении образования ведётся в электронной «Книге учета будущих воспитанников» (Приложение № 2). Ежеквартально на 1-е число месяца, следующего за отчетным месяцем, книга распечатывается, листы нумеруются, брошюруются и скрепляются подписью руководителя и печатью Управления образования.
    Заявителю (законному представителю) после регистрации заявления о постановке будущего воспитанника на учет для определения в ДОУ вручается талон - подтверждение о регистрации, содержащий следующие сведения: идентификационный номер заявления; фамилию, имя, отчество заявителя (законного представителя); фамилию, имя, отчество ребенка; дату рождения ребенка; наименование желаемого учреждения; дату постановки на учет (Приложение № 3).
2.4. Заявление, поданное в электронной форме, обеспечивает предварительную регистрацию в электронной очереди. В течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления в электронной форме заявитель (законный представитель) обращается в Управление образования с оригиналами документов, указанными в пункте 2.2. настоящего Положения, в целях подтверждения права на получение места в ДОУ. При предъявлении заявителем (законным представителем) документов, специалистом отдела Управления образования, осуществляется регистрация заявления в электронной «Книге учета будущих воспитанников» с указанием даты электронной постановки ребенка на учет.
      В случае непредставления документов в указанный срок сведения о будущем воспитаннике переносятся в архивные записи. Сведения о будущем воспитаннике восстанавливаются из архивных записей в очередь по мере представления документов заявителем.
2.5. Заявитель (законный представитель) получает информацию о продвижении очередности на определение будущего воспитанника в ДОУ в электронной очереди с идентификатора, указанного в талоне - подтверждении о регистрации.
2.6. Заявитель (законный представитель) ежегодно с 15 марта по 15 мая подтверждает регистрацию очереди на личном приеме с целью уточнения льгот семьи, места проживания будущего воспитанника. В случае неявки заявителя (законного представителя) на перерегистрацию карточка ребенка убирается в архив до момента обращения.
2.7. В периоды с 15 мая по 15 августа, с 15 сентября по 15 января текущего года изменения данных заявления о будущих воспитанниках, зарегистрированных в едином электронном реестре АИС ДОУ в части желаемой даты поступления будущего воспитанника в ДОУ, желаемого учреждения, не производятся.
2.8. Учёт детей для определения в ДОУ ведётся
по
возрастным
 группам, начиная с даты  рождения    детей от   01 сентября по 31
 августа следующего календарного года:
1) возрастная группа - с полутора до двух лет;
2) возрастная группа - с двух до трех лет;
3) возрастная группа- с полутора до трех лет;
4) возрастная группа - с трех до четырех лет;
5) возрастная группа - с четырех до пяти лет;
6) возрастная группа - с пяти до шести лет;
7) возрастная группа - с шести до семи лет.
III. Порядок комплектования детей в ДОУ на начало учебного года.
3.1. Автоматизированное комплектование ДОУ посредством АИС ДОУ производится Управлением образования в период с 16 мая по 01 июня текущего года один раз в год. В остальные месяцы года комплектование осуществляется ручным комплектованием при наличии свободных мест в ДОУ.
3.2. Списки будущих воспитанников для определения в ДОУ утверждаются начальником Управления образования до начала выдачи направлений.
3.3. Приказом начальника Управления образования утверждается график выдачи направлений в дошкольные образовательные учреждения. Выдача направлений в ДОУ осуществляется специалистом Управления образования.
3.4. При подготовке к комплектованию заведующие ДОУ в срок до 15 мая подают в Управление образования сведения о количестве свободных мест на 1 сентября текущего года.
3.5. В случае отказа заявителя (законного представителя) в получении направления в ДОУ или неявки заявителя (законного представителя) за направлением в ДОУ в период с 01 июня по 31 августа, место предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.
3.6. Списки детей для определения в ДОУ составляются в соответствии с очередностью, определенной по дате постановки будущего воспитанника на учет, по каждой возрастной группе, указанной в пункте 2.8. настоящего положения.
3.7. Списки детей распределенных в дошкольные учреждения размещаются на 2 этаже Управления образования на информационном стенде, в ДОУ Канского района, на официальном портале Красноярского края, на сайте Управления образования.
3.8. Право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в МОУ определяется законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
Перечень категорий граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в ДОУ, приводится в Приложении № 4 к настоящему порядку.
3.9. Заявитель предоставляет в Управление образования документы, подтверждающие льготу непосредственно при регистрации ребёнка в электронном реестре и при выдаче направлений.
В случае если заявитель не представил документы, подтверждающие наличие внеочередного, первоочередного права на предоставление ребёнку места в учреждении, заявление на регистрацию будущего воспитанника в электронном реестре рассматривается на общих основаниях.
IV. Порядок комплектования детей в ДОУ в течение учебного года.
4.1. В течение учебного года в первую неделю каждого месяца заведующие ДОУ подают сведения о количестве свободных мест на дополнительное распределение будущих воспитанников.
4.2. Дополнительные списки детей на свободные места формируются до 10 числа каждого месяца текущего года ручным комплектованием.
4.3. Направление регистрируется в АИС ДОУ, в журнале регистрации выдачи направлений, по форме согласно Приложению № 5. Листы журнала нумеруются, брошюруются и скрепляются подписью руководителя и печатью Управления образования.
4.4. В случае неявки за направлением в течение 1 месяца с момента распределения или отказа в получении направления заявителем (законным представителем), ребенок снимается с учета и место предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.
V. Прием детей в дошкольные образовательные учреждения.
5.1. Прием детей в ДОУ осуществляется на основании направления (Приложение № 6), выданного Управлением образования, медицинского заключения, заявления заявителя (законного представителя) о приёме в ДОУ при предъявлении документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

5.2. 3аявитель (законный представитель) должен в течение 30 календарных дней со дня получения направления в ДОУ явиться в учреждение для оформления личного дела ребёнка. Заявитель (законный представитель) несет ответственность за своевременное представление необходимых документов в учреждение.
5.3. Руководитель учреждения несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников учреждения и оперативную (первая неделя каждого месяца) передачу в Управление образования информации о наличии свободных мест в учреждении.
5.4. Руководитель учреждения в трехдневный срок с момента подачи необходимых документов (при наличии документов указанных в пункте 5.1) издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. Руководитель учреждения ежеквартально на 1-е число месяца, следующего за отчетным месяцем (1 января, 1 апреля, 1 июля, 1 октября) и на начало учебного года (1 сентября), предоставляет в Управление образования список детей, посещающих дошкольное учреждение (Приложение 7). Списки сшиваются, листы нумеруются и скрепляются подписью руководителя и печатью Управления образования.
5.5. Отчисление детей из учреждения осуществляется по заявлению заявителя (законного представителя) и оформляется приказом.
5.6. При приеме ребёнка в учреждение в обязательном порядке заключается договор между ДОУ и родителями (законными представителями) утвержденный нормативно правовым актом администрации Канского района (Приложение 8) в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора заявителю (законному представителю).
5.7. Для регистрации сведений о детях и заявителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении ведется «Книга учета движения детей» (Приложение № 9).
5.8. Воспитанник дошкольного учреждения не может одновременно являться очередником.
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АДМИНИСТРАЦИЯ КАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

“____”_______2015                     г. Канск                                          №_______

Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Канского района

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. 38, ст. 40 Устава Канского района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Канского района согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Канского района от 06.06.2013 № 415-пг «Об утверждении положения о порядке комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Канского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации Канского района по социальным вопросам и защите прав человека Е.А. Гусеву.

4. Постановление вступает в силу в день, следующщий за днем его опубликования в официальном печатном издании «Вести Канского района» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Канский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Исполняющий полномочия

руководителя администрации

Канского района                                                                 В.М. Гапоненко
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